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CIUDAD DE MÉXrcO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

CLAVE

FONDO
FONDO

CTAVE

sEcctoN
sEcctoN

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SERIE
SERlE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL 100 DIRECCION GENERAL 01 ACUSES DE OFICIOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
'I DIRECCION GENERAL 'r 00 DIRECCION GENERAL 02 ACUSES DE VOTANTES (STPPMA)

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENEBAL 'I 00 DIRECCION GENERAL 03 CONTBATOS

PPMA-06-200
PLANTA PBODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
1 DIRECCION GENERAL 'r 00 DIRECCION GENERAL 04 INFOBMES INTERNOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
'| DIBECCION GENERAL r00 DIRECCION GENERAL 05 CONVENIOS CON ALCALDIAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
,l

DIRECCION GENERAL 100 DIRECCION GENERAL 06 CIRCULARES INTERNAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
1 DIRECCION GENERAL 'I 00 DIRECCION GENEBAL 07 GACETA (ORGANIGRAMA)

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL 'r00 DIRECCION GENERAL 08 ACTAS DE ENTREGA - BECEPCION

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL 'I 00 DIRECCION GENERAL 09 DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
'| DIRECCION GENERAL 'r00 DIRECCION GENERAL r0 MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA DEL

ORGANO DESCONCENTBADO

*y,Á PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
'I DIRECCION GENERAL '100 DIRECCION GENERAL 'l I ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOSL

,\ .(--

CAPITAL DE LA fRANSFORMACION



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccroN
SECCION

CLAVE

su8sEcctoN
SUBSECCION

CTAVE

SERIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL 'r 0l

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ASUNTOS JURIDICOS Y
DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA

0r

DEFENSA JURIDICA DEL GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO, EN ASUNTOS DE

COMPETENCIA DE LA PLANTA PRODUCTORA

DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
'I DIRECCION GENERAL 101

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ASUNTOS JURIDICOS Y

DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA

02
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA, ASI COMO LA

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL l0l

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ASUNTOS JURIDICOS Y
DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA

03 ACTAS DE ENTBEGA RECEPCION

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
I DIRECCION GENERAL 'r 0]

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

ASUNTOS JURIDICOS Y
DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA

04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y
PRODUCCION

01

REqUERIMIENTOS DE REFACCIONES,

MATERIA PBIMA, MAQUINABIA Y EQUIPO,

PARA INTEGRAR EL PROGRAMA OPERATIVO

ANUAL

PPMA-05-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y

PRODUCCION

02
TRAMITES PARA EL FUNCIONAMIENTO Y
DESEMPEÑO DE LA SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION

PPMA-05-200

/ .'-'
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y

PRODUCCION

03
REPORTES DE MANTENIMIENTOS DE

EQUIPOS Y MAQUINARIA

-¿=



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEcctoN
sEccloN CLAVE

SUBSECCION
SUBSECC¡ON

CLAVE

SER¡E
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y
PRODUCCION

04

REOUERIMIENTOS AL ALMACEN, DE

EXISTENCIAS DE MATERIA PRIMA E

INSUMOS, DE ACUERDO A LA PRODUCCION

DIARIA PROGRAMADA DE MEZCLAS

ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPEBACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y

PRODUCCION
05

ESTADISTICAS SOBRE LA PRODUCCION DE

MATERIAL PETREO, MEZCLA ASFALTICA Y EL

MATERIAL RECHAZADO POR FALÍA DE

CALIDAD

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
200

SUBDIRECCION OE

OPERACION Y

PRODUCCION

06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCTAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
201

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

01 PRODUCCION DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
201

JEFATUBA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

02
APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS
PLANTAS DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
201

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

03
REQUISICIONES DE MATERIALES Y
REFACCIONES PARA CUBRIR LA

PRODUCCION PROGRAMADA

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
20r

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

04
APOYO AL MANTENIMIENTO DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA UTILIZADOS EN LA
PRODUCCION DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPEBACION Y PRODUCCION
201

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

05
REQUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA

EXISTENCIA DE MATERIAS PRIMAS

{
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FONDO
CLAVE

sEccroN
SECCION

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SER!E
SERIE

CLAVE

FONDO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
201

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

PRODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS

06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
202

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

EXTRACCION Y

TRITUBACION DE

MATERIALES PETREOS

0l PRODUCCION DE TRITURADO PETREOPPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

202

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

EXTRACCION Y

TRITURACION DE

MATEBIALES PETREOS

02
APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS

EOUIPOS DE TRITURACION
PPMA-06-200

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION

2
SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
202

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

EXTRACCION Y

TRITURACION DE

MATERIALES PETREOS

03
REQUISICIONES DE MATERIALES Y

REFACCIONES PARA CUBRIR LA

PRODUCCION PROGRAMADA
PPMA-06-200

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

2
SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
202

JEFATURA DE UNIDAD
DEPABTAMENTAL DE

EXTRACCION Y

TRITUBACION DE

MATERIALES PETREOS

o4
REOUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA

EXISTENCIA DE MATERIAS PRIMAS
PPMA-06-200

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
202

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

EXTRACCION Y

TRIÍURACION DE

MATERIALES PETREOS

05 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

203

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

MANTENIMIENTO DE

MAOUINARIA Y EQUIPO

INDUSTRIAL

0l
PRESUPUESTO ANUAL PARA LA COMPRA DE

REFACCIONES Y MATERIALES PARA LOS

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS
PPMA-06-200

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
Y
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CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccloN
sEccloN

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

§ERIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
203

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

MANTENIMIENTO DE

MAQUINARIA Y EQUIPO

INDUSTRIAL

02

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO MAYOR, EN

COORDINACION CON LAS UNIDADES

DEPARTAMENTALES DE LA SUBDIBECCION

DE OPERACION Y PRODUCCION Y LA

SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

2
SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
203

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

MANTENIMIENTO DE

MAQUINARIA Y EOUIPO

INDUSTRIAL

03

BITACORA DE MANTENIMIENTOS
REALIZADOS A LOS CONJUNTOS DE

TBITURACION, PLANTAS DE MEZCLA, EQUIPO

DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA Y EQUIPOS

PPMA-06-200
PLANTA PBODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
2

SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PRODUCCION
203

JEFATURA DE UNIDAD
DEPABTAMENTAL DE

MANTENIMIENTO DE

MAOUINABIA Y EOUIPO

INDUSTRIAL

04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

300
SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

01 CONTRATOS Y REQUERI MI ENTOSPPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PBODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

300
SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

02 INFORMES Y REPORTES REOUERIDOS

3

SUBDIRECCION DE

CONTBOL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

300
SUBDIBECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

03 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOSPPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCION

301

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION

01

VENTA DE MEZCLAS ASFALTICAS, OTROS

PRODUCTOS Y SERVICIOS DE ACABBEO A
CLIENTES CONTRATISTAS DEL GOBIERNO DE

LA CIUDAD DE MEXICO Y PARTICULARES

02

PESAJE DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS
ASI COMO EL DE MEZCLAS ASFALTICAS QUE
INGRESAN O SALEN DE LA PL.ANTA

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTBOL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

301

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION

PPMA-06-200

/"

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCION

301

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTR}BUCION Y

COMERCIALIZACION

03 INFOBMES DE SOLICITUD DE SUMINISTROS

/



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

SECCION
sEcctoN

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SERIE
SER¡E

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

301

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION

04
REPORTE DE SALIDAS DE MEZCLAS
ASFALTICAS EN BASE A LAS REMISIONES

GENERADAS POR EL ABEA DE BASCULAS

30r

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION

05
INVESTIGACIONES DE LOS PRECIOS DEL

MERCADO (LOCAL) DE LAS MEZCLAS

ASFALTICAS Y SERVICIOS DE ACARREO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

DISTRIBUCION Y
COMERCIALIZACION

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

301 06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

01

PRUEBAS DE CALI DAD CORBESPONDIENTES

A LA MATERIA PRIMA, MATERIALES Y
MEZCLAS ASFALTICAS, TENDIENTES A

ASEGURAR QUE SE CUMPLA CON LA

NORMATIVIDAD APLICABLE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

02

VERIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE QUE
TODAS LAS MEZCLAS ASFALTICAS,
CUMPLAN CON LOS PARAMETROS DE

CALIDAD INDISPENSABLES PARA SU USO EN

LA CONSTRUCCION O MANTENIMIENTOS DE

CARPETAS ASFALTICAS

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

03

DICTAMENES TECNICOS SOBRE LA CALIDAD

DE LA MATERIA PRIMA, MEZCLAS

ASFALTICAS Y CARPETAS DE RODAMIENTO,

QUE LE SEAN SOTICITADOS

PPMA-06-200

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTBOL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

04

RECORRIDOS DE INSPECCION PARA DAR

SEGUIMIENTO Y SUPERVISAR EL USO

ADECUADO DE LAS MEZCLAS ASFALTICAS
DURANTE SU TRANSPOBTACION, MANEJO Y
COLOCACION COMO CARPETAS ASFALTICAS

»



CTAVE

FONDO
FONDO

CTAVE

sEcc¡oN
sEcctoN

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SERIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTBOL DE CALIDAD Y
DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

05

PROYECTOS DE FABRICACION DE NUEVOS

PRODUCTOS Y SU APLICACION PARA EL

MEJORAMIENTOS DE LAS CARPETAS

ASFALTICAS COMO RESULTADO DE

INVESTIGACIONES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

06

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL MEDIO

AMBr ENTE (NORMAS, LEYES, LTCENCTAS,

CEDULAS Y AUDITORIAS APLICABLES) ANTE

CUALQUIER AUTORI DAD COMPETENTE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTBIBUCION
302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTROL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

07

ASUNTOS BELACIONADOS CON LOS

RESIDUOS PELIGROSOS DE LAS

INSTALACIONES DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
3

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCION

302

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

CONTBOL DE CALIDAD Y
GESTION AMBIENTAL

08 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

400
DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

01
DICTAMENES, INFORMES, MANUALES DE

ADMINISTRACION

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

400
DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

02
ATENCION A AUDITORIAS DE LA AUDITORIA
SUPERIOB DE LA CIUDAD DE MEXICO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

400
DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

03
ATENCION A AUDITORIAS DE LA

CONTRALORIA INTERNA DE LA SECRETARIA

DE OBRAS Y SERVICIOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
400

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS4

ur<



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEcc¡oN
SECCION

CLAVE

SUBSECC¡ON
SUBSECCION

CLAVE

SE¡IE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

40r

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

0l CAPACITACION Y DESARROLLO DE

PERSONAL

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

02
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS

PROFESIONALES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

03
PROCESO ESCALAFONARIO Y PROCESOS DE

SELECCION DE PERSONAL

PPMA-06-200
PLANTA PBOOUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

04
CONTRATACION DE LOS SERVIDORES

PROFESIONALES A TRAVES DE LA PARTIDA
PRESUPUESTAL HONORARIOS

4
DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

05PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y DEMAS

IMPUESTOS APLICABLES A NOMINA,
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

06
MOVIMIENTOS DEL SUN (ANTES SIDEN),

ALTAS, BAJAS, CAMBIOS, INTERINATOS,

JUBILACIONES E I NCIDENCIAS

PPMA-06-200

4
DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL OE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

07
PROCESO DE PAGO DE NOMINA SUN (ANTES

srDEN)
PPMA-06-200

PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

08 CONTRATACION DE EVENTUALES

-



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccloN
SECC¡ON

CLAVE

SUBSECC¡ON
SUBSECCION

CLAVE

SEBIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

09

REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL

PARA CALCULAR PERCEPCIONES Y

PRESTACIONES DE ACUERDO A LAS

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

t0 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
40r

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

ll SERVICIO MEDICO AL PERSONAL

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

401

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

ADMINISTRACION DE

CAPITAL HUMANO

't2 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
402

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
0l

INTEGRACION DEL ANTEPBOYECTO DEL

PRESUPUESTO DE EGRESOS Y PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
402

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
02

CUENTAS POR TIQUIDAR CERTIFICADAS Y
DOCUMENTOS MULÍIPLES CAPITULO 2OOO Y

3000

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

402
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMET.ITAL DE

FINANZAS
03

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS Y

DOCUMET.ITOS MULTIPLES CAPITULO I OOO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

402
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
04

AFECTACIONES PROGRAMATICO-
PRESUPUESTALES CORRESPONDIENTES A
LOS CAPITULOS DE GASTO DEL

PRESUPUESTO ASIGNADO A LA PPMA

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
402

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
05 FONDO BEVOLVENTE Y SU COMPROBACION

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTBACION Y

FINANZAS
402

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
06

INFOBMES DE AVANCE PRESUPUESTAL DE

EGBESOS E INGRESOS

I
K :á¿



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccroN
SECC¡ON

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SEBIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

402
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
01

COBRO CENTRALIZADO, SUMINISTRO A
PARTICULARES E INGRESOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

402
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
08

ATENC¡ON A LAS DISTINTAS AREAS

EXTERNAS DE AUDITORIA Y CONTROL

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

402
JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

FINANZAS
09 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

BECUBSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

0l

PROGRAMA ANUAL DE ADqUISICIONES, ASI

COMO TRAMITE Y SEGUIMIENTO A LAS

SOLICITUDES DE ADQUISICIONES DE BIENES

Y SERVICIOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

02

CASOS ANTE EL SUBCOMITE DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

PRESTACION DE SERVICIOS DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENÍOS Y
SERVICIOS

03

DIFUSION DE NORMAS, POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR LOS

SISTEMAS DE ADQUISICIONES Y

CONTBATACION DE SERVICIOS

RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DE

ACTIVO FIJO Y MATERIALES DE CONSUMO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

BECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

o4

PROCESOS DE ADOUISICIÓN Y
CONTRATACIÓN DE BIENES MUEBLES Y
SERVICIOS, INCLUYENDO LAS MODALIDADES

DE LICITACIÓN PÚBLICA, INVITACIÓN
RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES
pRovEEDoRES y ADJUDtcActó¡¡ otnecrn,
así co¡¡o Los coNTRAToS cELEBRADoS
CON PBOVEEDORES Y PRESTADORES DE

SEBVICIOS.(

JC--/
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FONDO
CTAVE

SECCION
sEcctoN

c¡ávE
suBsEccloN

SUBSECCION
CLAVE

SERIE

CLAVE

FONDO
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

05
PROGRAMA ANUAL DE ENAJENACION DE

BIENES MUEBLES Y SUS PROCESOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

06

INVENTABIO DE LOS BIENES OUE
CONSTITUYEN EL ACTIVO FIJO DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

07
INVENTARIOS EN CADA UNO DE LOS

ALMACENES DE LA PLANTA PRODUCTORA
DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-2oO
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

08
SERVICIOS A EQUIPOS DE COMPUTO,
PROGRAMAS INFORMATICOS Y

COMUNICACIONES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOHA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECUBSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

09
ADMINISTRACION Y GESTION DE ARCHIVOS
INSTITUCIONALES

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

10 FUNCIONAMIENTO DEL COTECIAD

L



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccroN
SECCION

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SER!E
SERlE

PPMA-05-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

11

CONTROL DE GESTION DE DOCUMENTOS EN

LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS

ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

12

ASEGURAMIENTO Y PREVENCION DE

RIESGOS DE LOS RECURSOS DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATEBIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

l3

CONTBOL DEL PARQUE VEHICULAR EN LO

REFERENTE A VEBI FICACIONES, TENENCIAS,

EMPLACAMIENTO, REVISTAS VEHICULARES

Y CONSUMOS DE GASOLINA ASI COMO LA

OBTENCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR

PARA LOS OPERADORES DE VEHICULOS

LIGEROS Y PESADOS DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECUBSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

14

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO DE LOS INMUEBLES DE USO
ADMINISTRATIVO

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECUBSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

t5 SERVICIOS DE LIMPIEZA, FUMIGACION, AGUA
POTABLE Y TELEFONIA CONVENCIONAL

--

4-



CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccloN
sEccloN

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SERIE
SERIE

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTOBA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

l6

SERVICIO DE FOTOCOPIADO EN LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS Y
REPORTES ESTADISTICOS DEL CONSUMO DE

COPIAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES
ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

't7 SERVICIO DE IMPRENTA, PARA ATENDER LAS
PETICIONES DE LA FORMETRIA REQUERIDA

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

t8 SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENTBEGA DE

CORRESPONDENCIA EN AREAS EXTERNAS

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

't9 CONTBOL DE ENTRADA Y SALIDA DE

PERSONAL, VEHICULOS Y BIENES MUEBLES

PPMA-06-200
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIATES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

20
CONSIGNAS A LOS ELEMENTOS DE

VIGILANCIA

PPMA-06-200
PLANÍA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y

FINANZAS
403

JEFATURA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERV¡CIOS

21
VIDEO VIGILANCIA POR MOTIVOS DE

SEGURIDAD

z\x
'Uu
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JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE

RECUBSOS MATERIALES

ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS

22
PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFALTICAS
4

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

403 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOSPPMA-06-200

CLAVE

SUBSECCION
SUBSECCION

CLAVE

SEBIE
CLAVE

FONDO
FONDO

CLAVE

sEccroN
SECCION

4



ll Catálogo de disposición documental
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CIUOAD Df ¡1EX'CO

JURIDICOS Y DE LA

UNIDAD DE

Tnl,{sPlnE}¡cn

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMf,NTAL 2025 ir
Fa -¡,

VALORES PRIMANIOS VTGENCIA (AÑOS) DESTINO FINAL

TPOLOGIA OOC" OUE INIEGRAN LOS EIPED]ET¡IES DE

tAs sEn¡Es(')

lfl drl¡u

AREA CLAVE

remGTUnt ticmr
mmffi NA EfHm

ACUSES DE OFICIOSPPMA-05-200-r - I 00/01 ACUSES DE OFICIOS I 4
ACUSES DE VOLANTES (SIPPMA) ACUSES DE VOLANTES (SIPPMA} ( 1,MA-06-200-1 -r00/02 1 x
CONTRATOS NTRATOS x x x 4 xPPMA-06-200-r - 100/03

{FORMFS INTFRNOS xPPMA-06-200- t -I 00/04 INFORMES INTERNOS x
xPPMA-06-200-t -I00/05

PPMA-06-200-1 - l m/06
1I 1

x x 1 1 xPPMA-06-200-r - ¡00/07
PPMA-06-200-1 -t 00/08 ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION x x x 1 x

DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES x xPPMA-05-200-r -r 00/09 AMENES, OPINIONES E INFORMES I 4
MODIFICACIONES A LA ESTRUCfURA DEL ORGANO
DESCONCENTRADO

MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA DEL ORGANO

DESCONCENTRADO
x x I 1 xPPMA-06-2@-r -lm/,l0
x, - 05 - 200-'l -'l 00/ I 1 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS I x

OIRECCION GE}IERAL

DOCUMENTACION COMPROBABLE x xPPMA-06-200-r -l 0't/0r
DEFENSA JURIDICA DEL GOBIEBNO DE LA CIUDAD DE

MEXICO. EN ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA

PLANTA PROOIrcTOBA DE MEZCLAS ASFALTICAS

2 3 x

SOLICITUDES DE INFORMACION, OfICIOS ACUSES,

INFORMES, NOTAS, CERTIFICAOAS DE CAPACITACION,

clÁvEs DE USUARIoS Y CoNTRASEÑA,

CALIFICACIONES, PROGRAMAS, ESTADISTICOS DE

SOLICITUDES, INFORMES DE TRANSPARENCIA E

INFOñMACION PUBLICA Y DE PROÍECCION DE DATOS

PERSONALES Y PROMOCION DE LA CULIURA DE LA

IRANSPARENCIA Y FUNCIONAMIENTO DEL COMIIE DE

TRANSPARENCIA. ACTUALIZACION DE LAS

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

x 2 3PPMA-06-200-1 -r 0I/02
TRANSPARENCüA, ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA, ASI COMO T.A PROTECCION DE OATOS

PERSONALES
x

ACTAS OE ENTREGA RECEPCION DOCUM ENTACION COMPBOBABLE x x 2 INDEFINIDOPPMA-06-200-',I -¡0t/03 x

sEnlEs

4
4

aoN at eat ntas AI CAI DIAS

I ARF§ INTFRÑA§ 4 ¿

4

4

/
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AREA CLAVE SERIES
NPOLOGIA DOC. OTJE IilTEGN$¡ LOS ilPEDIET¡TES OE

LAs sEBEs (')

VALORES PRIMANIOS VTGENCTA (AffOs) DESNilO FINAL

LE4 @il^&t
^'wOSruE ^mommtmuooi NA

DÉFITIIIVA

pPMA-06-200-l -'t 01 /(u ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTBATIVOS

ACUSES, OFICIOS, ÑOTAS, PAPELES DE TRABAJO,

REPOBTES, REOUEBIMIENTOS PARA PROGBAMA

oPERATTVO ANUAL (POA), COPTAS CEBTTFTCADAS OUE

EXPIDE tA OIRECCION GENERAL DE LA PLANTA

PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS EN EJERCICIO

OE SUS AÍRIBUCION€S, PUBLICACION DE ACUERDOS

EN LOS QUE LA PLANTA PBODTICTOEA DE MEZCLAS

ASFALTICAS INTERVENGA, @NTRATOS Y CONVENIOS

SUSCRITOS POR LA DIRECCION GENERAL ATENCION A
PLIEGO DE OBSERVACIONES MATEBIA DE

AUDITOBIAS,COMITES,SUBCOMITE§ Y DEMAS

OBGANOS COLEGIADOS

x x x 2 3 x

SUBDIRECCIO}' DE

OPERACIOTI Y

Pf,ODUCCION

PPMA-05-200-2-200/01
REOUERIMIENTOS DE BEFACCIONES, MATEBIA PRIMA"

MAOUINARIA Y EOUIPO. PARA II{TEGRAR EL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

OFICIOS. ACUSES. INFORMES. REOUERIMIENTOS PABA
PEOGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

x x 2 3 x

PPMA-06-200-2-200/02
TRAMITES PARA EL FUNCIONAMIENTO Y DESEMPEÑO

DE LA SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
OFICIOS, ACUSES, INFOBMES x 2 3 x

PPMA-06-200-2-200/03
REPORTES OE MANTENIMIENTOS OE EOUIPOS Y

MAQUINARIA
OFICIOS, ACUSES, INFOBMES ELECTRONICOS x 2 3 x

PPMA-06-200-2-200/04

REqUERIMIEifTOS AL ALMACEN, DE D(ISTENCIAS DE

MATEBIA PBIMA E INSUMOS, DE ACUEBOO A LA

PRODT,CCION DIAFIA PROGRAMADA OE MEZCLAS

ASFALTICAS

x 2 3 x

PPMA-06-200-2-200/05
ESTADISTICAS SOBRE LA PRODUCCION DE MATERIAL

PETBEO, MEZCLA ASFALTICA Y EL MATERIAL

RECHAZADO POR FALTA DE CALIDAD

INFORMES x 2 3 x

PPMA-06-200-2-200/06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTHATIVOS OFICIOS, ACUSES, INFOBMES, CONTRATOS

ORIGINALE§ @N DOCUMENTACIÓN SOPONTE
SINIFSTROS

x x 2 3 x

INCIDENCIAS Y DOCUMENTACION DEL PERSONAL DEL

AREA
x x 2 3 x

ACTAS DE ENTREGA BECEPCION x x 2 INDEFINIDO x
COMITE§, SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS

COLEGIADOS
x x 2 3 x

TRANSPARENCIA" ACCESO A LA INFOBMACION
PUBIICA" ASI COMO LA PBOTECCION DE DATOS

PERSOI{ALES

x 2 3 x

PPMA-06-200-2-201 /01 PRODUCCION DE MEZCLAS ASFALTICAS
)oRTES, OFICIOS. ACUSES x 2 3

COPIAS OE INFOBMES DE PRUEBAS DE CATIDAD x 3 x

/
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ANEA CLAVE SEBIES
qtf, ri¡TEGa N LOS fipEDIETTES

L ss€BlE§(.)

VALOñES PRIMARIOS ucErEn (afto§) OESTINO FI}IAL

Lao[ 6úAtrE lHtwoaru[E mü
ffif, NA

DEFrirwA

JUD DE PBODI'COON
Y ME¿CLAS

ASFALTICAS

PPMA-06-200-2- 20r /02
APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS

DE METCLAS ASFALTICAS lr.eorr.., *",o., o.rsts x 2 3 x

PPMA-06-200-2-20r /03
BEqUTSICIONES DE MATERIALES Y REFACCIONES

CUBRIR LA PRODUCCION PROGRAMADA

PARAIREqUISICION, ACUSES, REqUERIMIENTOS PARA

lpnocRlul opeRATrvo ANUAL (PoA)
x x 2 3 x

PPMA-06-200-2-20 1 /04
APOYO AL MANTENIMIENTO DE LOS EOUIPOS Y

MAOUINABIA UfILIZADOS EN LA PBODUCCION DE

MEZCLAS ASFALTICAS 1..*rrr., 
*,",or, o.r.u. x ? 3 x

PPMA-06-200-2-20 t /05
REOUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA

EXISTENCIA DE MATERIAS PRIMAS
l.or,o, o, arroarEs DE ExrsrENcrAs, ENTRADAS AL

Ilr-urceN

x x 2 x

PPMA-06-200-2-20r /06

DE COPIAS DE YSU

OEL

LEGALES Y ADMINISTBATIVOS

OEMAS ORGANOS

ASI COMO LA PBOÍECCION DE DATOS

x x 2 3 x

x x 2 3 x

x x 2 3 x

x x INDEFINIDO x
x x 2 3 x

x 2 3 x

JUD D€ EXÍnACOON Y

TRITURACION DE
MATERIALES PEfREOS

PPM,A-06-200-2-202/01 PRODUCCION DE TBITURADO PETREO loFrcros, acusEs, TNFoBMES 2 3

PP¡¡A-06-200-2-20U02
APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE

TRfTURACON lorroos, 
ncuses, rr...onues x 2 3 x

PPMA-06-200-2-202/03
REOUISICIONES DE MATERIALES Y REFACCIONES

CUBBIR LA PRODUCCION PBOGRAMAOA

lor¡cros, ecuses, REeursrcroNES, coprAs DE
pAR 

lcoNTRATos, coprAs DE corrzAooNEs, coprAs DE

IFACTURAS. REOUEBIMIENTGS PARA ET PBOGRAMA

locrurvo murl leor¡

x x 2 3 x

PPMA-06-200-2-202/04
BEQUER¡MIET{TOS A LOS ALMACENES OE LA

EXISTEi.¡CIA DE MATERBS PffIMAS lortc,os, 
rcuses, rHronur. x 2 3 x

PPMA-06-200-2-202/06 LEGALES Y ADMINISTMTIVOS
SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS

A$ cÚMO LA PROTECCION DE DAIOS

x x 2 3 x

x x 2 3 x

l x INDEFINIDO x

x x 2 3 x

x 2 3 x

3

{



AREA CLAV' SERIES
TIPOLOG1A DOC. OTE INÍEGRTN LOS trEDIE}¡fES OE

tAS sEREs (')

VATORES PRIMARIOS vloENcrA (Affos) DESTINO FINAL

r& 6E tlE ArcANO OI MTT lffim
ffiAdox NA D€frilw

JUO I'E
MANÍEMMIENfO DE

MAOUINANIA Y

EOUIPO INIXJSfRIAL

PPMA-06-200-2-203/01
PRESUPUESTO ANUAL PARA LA COMPRA DE

REFACCIONES Y MATEBIALES PARA LOS

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS

OFICIO§ ACUSES, REQUERIMIENTOS PARA EL

PROGRAMA OPEB^TIVO ANUAL (POA)
x x 2 3 x

PPMA-O6-2gJ-2-203tO?

PROGBAMA DE MANTENIMIENTO MAYOR, EN

COOffDINACION CON LAS UNIDADES

DEPARTAMENÍALES OE LA SUBDIRECCION DE

OPERACION Y PBODUCCION Y LA SUBDIRECCION DE

CONTROL DE CALIDAD Y DISTRIBUCION

OFICIOS, ACUSES, PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO,

INFOBMES, PROGRAMA DE VEBIFICACION Y

MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, PROGRAMA DE

MANTENIMIENTO DE EOUIPOS DE COMBUSTION
(CALOERAS) PROGBAMA DE MANTENIMIENTO A

EOUIPOS DE LABORAÍORIO, PROGRAMA DE

MAÑTENIMIENTO MAOUINABIA PESAOA Y EOUIPO

x x x 2 3 x

PPMA-06-200-2-203/03
BIfACOFA OE MANTENIMIENTOS REATIZADOS A LOS

CONJUNTOS DE TRITURACION, PLANfAS DE MTZCLA,

EQUIPO DE TMNSPOBTE Y MAQUINARIA Y EQUIPOS

DICTAMENES OE INSTALACIONES. BfTACOBAS DE

MANTENIMIENTO, EXPEDIENTES, SOLICITUDES DE

SERVICIO POR TALLERES

x INDERNIOO 3 x

COPIAS DE CONTRATOS, COPIAS DE BEOUISICIONES,

COPIAS DE FACTURAS VALIOADA, BIIACORAS DE

TRABAJOS REALIZADAS

x x x 2 3 x

PPMA-06-200-2-203/04 ASUMTOS LEGALES Y ADMINISTBATIVOS

OFICIOS, ACUSES, ACTAS ADMINISTRATIVAS.

SINIESTROS, EXPEDIEI,¡TES 0E TRABAJO
x x 2 3 x

INCIDENCIAS Y DOCUMENTACION DEL PEFSONAL DEL

AREA
x x 2 3 x

ACTAS DE ENTNEGA BECEPCION ( 2 INDERNIDO x
CIMITES, SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS

COLEGIADOS
x x 2 3 x

TRANSPARENCIA" ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA" ASI COMO LA PBOTECCION OE DATOS

P€RSONALES

x 2 3 x

PPMA-06-200-3-300/0 1 CONTRATOS Y REOUEEIMIENTOS
CONTRATOS OE SEBVICIOS, MANTTO. Y
ADOUISICIONES

x x 2 3 x

REOUISICIONES ) ? 3 x

PPMA-06-200-3-300/02 INFOBMES Y BEPOBTES REQUERIDOS,

SIPA (ACUSE DE RESPUESTA A VOLANTES Y/O
SEGUIMIENTO)

x x ? 3 x

ONTE DE CAMIONES SUMINISIRO M,A, x x 2 x
BITACORAS 2 3 x

OFICIOS, ACUSES, PBOGRAMAS, REQUERIMIENTOS

PARA PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
x x x ? 3 x

AC]AS DE ENTBEGA BECEPCION- ( 2 INDEF {¡00
CoMITES. SUBCOMIf ES Y DEMAS ORGANOS

COLEGIADOS
x x 2 3 x

SUEDIRECCION DE

CINfROL DT CALIDAO
Y DISTBIBTJCION

PPMA-06-200-3-300/03 ASUNTOS LEGALES Y AOMINISTRATIVOS
x

4u



AREA CLAVE SEfiIES
NPOLOGIA OOC. OUE II{IEGñAN LOS SPEOIENIES DE

LAs SEB¡ES (')

VATOB€S PRIMARIOS vrc€NcrA (Aflos) DESTINO FINAL

DM LEOAf mfrA8tE lncflyo DE ¡Ntft cffimMqox o[ftx[rvA

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA" ASI @MO LA PROÍECCION OE DATOS
PERSONALES.

x 3 x

JUO OE DISfRIBUCION
Y COMERCIALIZACION

PPMA-06-200-3-30 1 /0',|

VENTA DE MUCLAS ASFALTICAS, OTBOS PBODUCTOS

Y SERVICIOS DE ACARREO A CLIENTES CONTRATISTAS
DEL GOEIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y

PABTICULARES

OFICIOS Y/O FAX, PEOIDOS, COPIA DE FACTURAS,
NOTAS DE SUMINISTRO, LISTADO, FLETEROS

x x 2 3 x

PPMA-06-200-3-301 /02
PESAJE DE MATEBIAS PRIMAS E INSUMOS ASI COMO

EL DE MEZCLAS ASFALTICAS OUE INGRESAN O SALEN

DE L.A PLANTA
REMISIONES, OFICIOS, ACUSES E INFOBMES x 2 3 x

,PMA-05-200-3-30 ¡ /03 INFORMES DE SOLICITUD OE SUMINISTROS OFICIOS, REPORTES x I 3 x

PPMA-06-200-3-301 /04
BEPORTE DE SALIDAS DE ME¿CLAS ASFALTICAS EN

BASE A LAS REMIS¡ONES GENEBADAS POB EL AREA DE

BASCULAS
REMISIONES ORIGINALES CON VALE, REPOBTES x 2 3 x

PPMA-06-200-3-30',I /05
INVESTIGACIONES DE LOS PRECIOS DEL MERCAOO
(LOCAL) DE LAS MEZCLAS ASFALTICAS Y SEBVTC|OS

DE ACARREO

coTtzACtoNEs, oFtctos x 2 3 x

PPMA-06-200-3-301 /06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

OFICIOS, COPIA DE ACTA, ACUSES, REOUERIMIENTOS
PARA PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA), COPIAS
DE CONTRATOS, COPIA OE FACTURAS Y SU
DOCUI\,lENTACION SOPORTE, SINIESTROS

x x x 2 3 x

INCIDENCIAS Y DOCUMENTACION DEL PEBSONAL DEL

ABEA
x x 2 3 x

ACTAS OE ENTREGA RECEPCION x x INOEFINIDO
COMITES, SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS

COLEGIADOS
x x 2 3 x

TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA. ASI COMO LA PBOTECCION DE DATOS
PERSONALES

x 2 3 x

PPMA-06-200-3-302/0 1

PRUEBAS DE CALIDAD COBRESPONOIENfES A LA
MATEBIA PRIMA" MATEEIALES Y MEZCLAS

ASFALTICAS, IENDIENTES A ASEGURAR QUE SE

CUMPLA CON LA NOBMATIVIDAD APLICABLE

OFICIOS, ACUSES, INFOBMES DE PBUEBA, DICTAMEN
TECNICO, NOTAS INFORMATIVAS, HOJAS OE CALCULO

x x ? 3 x

PPMA-06-200-3-302/02

VEFIFICACION Y ASEGUFAMIENTO DE OUE TODAS LAS

MEZCLA§ ASFALTICAS, CUMPLAN CON LOS

PARAMETROS DE CALIDAD INDISPENSABLES PARA SU

USO EN LA CONSTBUCCION O MANTENIMIENTOS DE

CABPEIAS ASFALTICAS

OFICIOS, ACUSES, INFOBMES DE PRUEBA, DICTAIVEN
TECNICO, NOTAS INFOBMATIVAS, HOJAS DE CALCULO

x x 2 3 x

2

Y

/



xPPMA-06-200-3-302/03
DICTAMENES TECNICOS SOBBE LA CALIDAD DE LA

MATEBIA PRIMA" MEZCLAS ASFALTICAS Y CARPEIAS

DE ROOAMIENÍO, qUE LE SEAN SOLICITADOS

lor,.,oa, o.ua.r, ,rF.BMEs DE pRUEBA, DT.TAMEN

lrscNrco, rous rNFoRMATrvAs. HoJAs DE cALcuLo

I

x ? 3 x

xPPMA-06-200-3-302/04
Y SUPERVISAR EL USO ADECUADO DE LAS MEZCLAS

ASFALTICAS DURANTE SU TBANSPORTACION,

MANEJO Y COLOCACION COMO CABPETAS

ASFALfICAS

SUPERVISION, ACUSES ELECTRONICOS

RECORBIDOS DE INSPECCION PARA DAR

x 2 3 x

PPMA-06-200-3-302/05

PROYECTOS DE FABRICACION DE NUEVOS

PRODUCTOS Y SU APLICACION PARA EL

MEJORAMIENTOS DE LAS CABPETAS ASFALTICAS

COIUO BESULTADO DE INVESTIGACIONES

l,*.o*rr, ,, ,aruBA" DT.TAMEN€., NorAs

IrNFoBMATrvAs, 
oFroos

x INDEFINIDO x

x x xPPMA-06-200-3-302/06

ASUNTOS RELACIONADOS CON EL MEDIO AMBIENTE
(NOBMAS, LEYES, LICENCIA§ CEDULAS Y AUDTTOFIAS

APLICABLES) ANTE CUALOUIEB AUTORIDAD

COMPETENTE

1.,r.n",0. on r,r"rALEs. AcruALrzA,oN.
IRENOVACION, CEDULAS, OFICIOS, DICTAMENES,

hcuses. u¡¡,lt¡lesros. BrrAcoRAS

I

INDEFINIDO x

PPMA-06-200-3-302/07
ASUNTO§ RELACIONADOS CON LOS BESIDUOS

PELIGROSOS DE LAS INSTALACIONES DE LA PLANTA

PRODUCÍORA OE MEZCLAS ASFALTICAS

l,rreH,r,esro. ceoru" BracoRAs, oFrcros, NoTAs

IrnroRurrrvls, 
rcuses x INDEFINIDO 5

x 2 3 x

x x 2 3 x

x x 2 INOEFINIDO x

PPMA-06-200-3-302/08 LEGALES Y ADMINISTRATIVOS DEL

COPIA DE ACTA, ACUSES, REQUERIMIENTOS

PROGRAMA OPERATIVO ANUAT (POA), COPIAS
COPIA DE FACTLJRAS Y SI.J

SOPORTE, SINIESTROS

DE ENTREGA BECEPCION

SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS x x ? 3

JUD OE OONTROL DE

CALIDAD Y GESTION
AMEIENTAL

x

x xPPMA-06-200-4-400/0I
DICTA¡,lENES, INFORMES, MANUALES 0E

AOMINISTRACION
IOFICIOS. ACUSES. COPIAS OE DICTAMENES, NOÍAS
I r¡.¡roR¡¡lr ¡vrs, t uronues 2 3 x

,u
/

VALORES PRIMARIOS vTGENCTA (AÑOS) DESTINO FINAL

LAs SEBIES (')
LOS EXP€DIENfES

SERIES

IEGAI re{voo€ TW,TE

AREA CLTtVE

ArcHUO N
mEmMqox trFtx¡Ívl

x

x



ACUSES, COPIAS DE DOCUMENTACIOTI

INFORMES DE RESULTADOS,
RECOMENDACIONES,

DE OBSERVACIONES, PBOGRAMAS

ATENCION A AUDITORIAS OE LA AUDITOBIA SUPERIOR

DE LA CIUDAD DE MEXICO
x xPPMA-06- 200-4-¡100/02 INDERNIDO 5 x

PPMA-06-200-4-400/03
ATENCION A AUDITORIAS DE LA CONTRALORIA

INÍERNA DE LA SECRETARIA DE OBBAS Y SERVICIOS

loncros, ocuses, 
"oprAs 

oE DocuMENTAcroN

lcouenoalronr,t tNFoBMES oE REsuLTADos,

IoBSERVACtONES, RECOMENOACIONES,

ISoLvENTACtONES 
DE OBSERVACTONES. PROGRAMAS

x x x INDERNIDO 5 x

x 2 3 x

x x 2 3 x

x x 2 INOEFINIOO

x x 2 x

PPMA-06.200-4-400/04

PARA PROGRAMA OPERATIVO

DE ENTREGA BECEPCION
LEGALES Y ADMINISTSATIVOS

Y DEMAS ORGANOS

COMO LA PROTECCION DE DATOS
ACCESO A LA

x 2 3 x

x x 2 x

PPMA-06-200-4-/t0 l /01 Y DESARROLLO OE PERSONAL

DE PABTICIPANTES E INEA

LISTADO D€ ASISTENCIA"

PROGRAMAS

x x INDEFINIDO INDEFINIDO x

PPMA-06-200-4-401 /02
lo.,a,*. ar**ra*, LrsrA oE asrsfEN,A,

lenocmuas, 
rcusesSERVICIO SOCIAL Y PMCTICAS PROFESIONALES x 2 INDEHMf)o

u

VALORES PRIillARIOS VTGENCTA (AÑOS) D€Sftt{o Ft}r f

SERIES
Ot,E INTEGRA}I LOS

L SSEETESG)

t€4 6fr trt

AREA CTAVE

AñCHVODI T¡MTE ArcflryO Dt
ffiilo0x &Flilw

x

DIBECCION DE

ADITIIIISTBACION Y

FINANZAS

s

r-



s x

x

PPMA-06-200-4-40 1 /03

PBOCESOS, EXAMENES DE

Y PBOCESOS DE

DE PERSONAL

PSICOMETRICOS INDEFINIOO

CONTBATACION DE LOS SEBVIDOBES PROFESIONALES

A TRAVES DE LA PARTIDA PBESURJESTAL

HONOBABIOS

lor,ros, o"rraa, *PrA DE NoMrNAs, REclBo DE

lp¡oo. ceouus. coNTRATos, ExpEDTENTEs DEL

lernsoruu enocnrur
xPPMA-06-200-4-40',t /04 2 INDEFINIDO x

PPMA-06-200-4-40',t /05
IMPUESTO SOBBE LA RENTA Y DEMAS IMPUESTOS

APLICABLES A NOMINA, CONFORME A LA

NORMATIVIDAD VIGENTE

ACUSES x x 2 9 x

x x 2 x

x x INDEFII{IDO 5 x

x x 2 INDEFINIOO x

PPMA-06-200-4-401 /06 CAMEIOS, INf ERINATOS, JUBILACIONES E

DEL PERSONAL ACfIVO

DEL PERSONAL DE BAJA

x x INDEFINIDO x

PROCESO DE PAGO DE NOMll.A SUN (ANTES S|DEN) 
lOrtCrOS, 

lCUSeS, nEOBOS DE NOMTNA, FOBMATOS x x x 2PPMA-06-200-4-¡lOl /07 INOEFINIOO x

I

lor,oor, oarar§ *MrNAs, c-EDULAS, REoBos DE

lelco, mtrruros, o(eEDTENTEs DEL pERs¡oa,¡a,

lpnocmulmull

I

CONTRATACION DE EVENTUALES x x x 2PPMA-06-2G)-4-¡lO'l /Oa INDEFINIOO x

JIJO OE

ADMII{§TNACK)N DE

CAPITAL HUMANO

,u
»

AREA CLAVE
tAS SEBIES G)

VALORES PRIMARIOS vrcEl¡crA (aÑos) DESTINO FINAL

ttw óIrAEtt
^f,cHtvooEru[E

MHTODf
ffiMilqox oEFrMftv

x

2 x

x

(ANfES SrOEN), ALTAS,

x

2

{

,/



VALORES PRIMARIOS vrc€r,¡cla (Affos) oEsTllao F|]¡AL

npolocrA Doc. or,E wrEGmN Lqs rxpEotEltrEs DE

l^s sEn¡€s (.)

LE4 6§^*t ffitvoErwE ¡mMu
md ¡uA oEftilwa

AREA CLAVE SERIES

OFICIOS, ACUSES, LINEAMIENTOS PARA PAGO DE

PRESTACIONES
x x x 2 5 x

x x x

REGISTRO DE ASISTENCIA OE PEFSONAL PARA

CÁLCULAB PERGTPCIONES Y PRESTACIONES DE

ACUEROO A LAS CONOICIONES GENERALES DE

TMBAJO
TARJETAS OE ASISTENCIAS Y ESTADISTICAS 2 INDEFINIDO x

PPMA-06-200-4-401/09

xSERVICIO MEDICO AL PERSONAL OFICIOS,ACUSES, EXPEDIENTES CLINICOS. BITACORAS 2 5 xPPMA-06-200-4-401/l t

OFICIOS, ACUSES, FORMATOS, REQUERIMIENTOS PARA
PBOGRAMA OPEFATIVO ANUAL (POA), COPIAS DE

CONTRATOS, COPIAS DE FACTURAS Y SU

DOCUMENTACION SOPORTE, SINIESIROS

x x 2 3 x

ACTAS DE ENTREGA BECEPCION x 2 INDEFINIDO x
COMITES, SUBCOMITES Y DEMAS ORGANOS

COLEGIADOS
x x 2 3 x

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION

PUBLTCA ASt CúMO LA PEOTECCION DE DATOS
PERSONALES

x

PPMA-06-200-4-401/',r 2 ASUÑTOS LEGALES V ADMINISTRATIVOS

2

OFICIOS EMITIDOS POR LA SUBSECRETARIA DE

EGRESOS, ASI CIMO INFORMACION DE LAS DIVEBSAS

ABEAS DE LA PruA CIBCT]LARES Y ACUSES PARA LA

INÍEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE EGBESOS Y DEL
PROGRAMA OPERAf IVO A}¡UAL

x 2 8 xPPMA-05-200-4-402/0t
INTEGRACION OEL ANTEPROYECTO DEL

PRESUPUESTO DE EGBESO§ Y PROGRAMA OPERATIVO

ANUAL

OFICIOS EMITIDOS POR LA JUD DE RECUBSOS

MATERIALES, ABASÍECIMIENIOS Y SERVICIOS, JUD DE

FINANZAS. CONfRATOS Y FACTURAS, ASI COMO SU
DOCUMENTACION COMPBOBATORIA

x x 2 EPPMA-06-200-4-ito2/02
CUENfAS POR LIQUIDAR CEBTIFICADAS Y

DOC.TJMENTOS MULTIPLES CAPITULO 2OOO Y 3OOO
x

CLC'S PARA EL BEGISTRO DE LA NOMINA SUN Y

OOCUMENTACION COMPBOBATORIA, ASI COMO

PAGOS EXÍBAOROINARIOS AL PERSONAL OE LA PPMA

x 2PPMA-06-200-4-402/03
CUENTAS POR LIOUIDAR CERfIFICADAS Y

DOCUMENTOS MULTIPLES CAPITULO'I Ofi)
I x

AFECTACIONES PBOGRAMATICO.PBESUPUESTALES

CORRESPONDIENTES A LOS CAPITULOS DE GASTOS

IOOO,2OOO Y 3OOO Y SU DOCUMENTACION
COMPROBATORIA

xPPMA'06- 200-4-,t02l04
AFECTACION€S PBOGBAMATIC!-Pf ESUPUESTALES

CORFESPONDIENTES A LOS CAPIÍULOS DE GASTO DEL

PRESUPUESTO ASIGNADO A LA PPMA

2 8 x

OFICIOS, ACUSES, FACTUBAS CORBESPONDIENTE AL

FONOO REVOLVENTE Y SU COMPROBACION
x 2 I xPPMA,06 200-4-402lO5 FONDO REVOLVENTE Y SU COMPROBACION

u

I

x

3 x



VALORES PRIMARIOS vrcENcr^ (Aftos) DESTIIIO FINAT

LEqI ArcHNO E MMM AMOE
ffEmMqot otrrxmva

ANEA CLAVE SER¡ES
Ot,E INTEGRAN LOS EXPEDIE}¡TES

t sSEBIES(')

INFORMES DE AVANCE PROGRAMATICO.

PRESUPUESTAL DE EGRESOS E INGBESOS

Ioruos. c¡Rcuu¡nEs y REpoRTES EMflDos A
lonel¡los n¡euuooREs RELATrvos A pRoGRAMAs y
l¡vlHce pRrsupursrAl, Asr coMo rNFoBMAcroN DE

lrr.¡cnesos

x 2 8 xPPMA-06-200-4-¡102/06

x x 2 8 xPPMA-06- 200-4-,t02l07

I

l*rnrn, ** ,-,oroAR cERrFrcaDAs
lconn¡spo¡¡ortl¡tes AL coaRo cEN rxALr¿aDo DE

lus ¡r-c¡r-ons v ocorv. @NvENros DE

lcoLrgoRAoor.r, suMrNrsrRo A pABTrcuLABEs y
ln¡c¡stRo oe rNenesos

I

I

COBSO CENTBALIZADO, SUMINISTBO A

PABTICULARES E INGRESOS

xIoFIcIos. AcUsEs, INFoBME§ oBSERVACIoNES Y

lnecoueHolcto¡rs
ATENCION A LAS DISIINIAS ABEAS EXTERNAS DE

AUDÍTORIA Y CONTBOL
2 I xPPMA-06-200-4-402/0S

x x x 2 3 x

x x 2 3 x

x 2 INDEFINIDO x

x x 2 3 x

x 2 3 x

PPMA-06-200-¡l-,102/09 LEGALES Y AOMINISTRATIVOS

OFICIOS,ACUSES, BEPORTES,SINIESTROS

DEL

ASI COMO LA PROTECCION DE DATOS
ACCESO A LA

JUD DE FINANZAS

x
PROGBAMA ANUAL DE ADOUISICIONES, ASI COMO

TRAMITE Y SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE

AOQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

lonc,os. ocusas. oBoGBAMA., TNF.RMES y ANExos

l(crrRes pnesupursrAlEs), REoursrcroNEs y

I 

ronnrlros rotoo REVoLVENTE
2 4 xPPMA-06-200-4-403/01

x x
CASOS ANTE EL SUECOMITE DE ADOUISICIONES.

ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS OE

LA PLANTA PRODUCfOBA DE MEZCLAS ASFALÍICAS

lo,ooa.o"raaa aaRpEr DE TRAB Jo,AcrAs

lmurxrsrurrvrs

2 9PPMA-06-200-4-403/02

x 2 4 xPPMA- 06-200-4-¡t03/03

DIFUSION DE NORMAS, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

PARA REGULAR LOS SISfEMAS DE ADCEJISICIONES Y

CONTBATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS @N
BIENES MUEBLE§ DE ACTIVO FIJO Y MATERIALES DE

CONSUMO 1,,,"".

ACUSES

/

Z

@NIAELE

x
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PPMA-06-200-4-403/l 5 ISERVTCtOS 
DE LTMPTEZA, FUMTGACTON, AGUA POTABLE 

ICOPTA 
CONTRATOS, SOLTCTTUDES DE SERVTCTO,

IY TELEFONIA CONVENCIONAL ISOPORTE DE SERVICIOS, RESGUARDOS COPIAS
x x x 2 3 x

l*}í,;,it**tg;**t*l*i**o*rEslrns:m,t^FoBMEsBrrAcoRADEcoNsuMo'
PPMA-06- 200-4-¡103/1 6 x 2 3 x

PPMA-06-200-4-403/i 7
F JIJiJi.'.' Jf 'J',tk :ilfl ll'J,?'-lJf ' I 

o rtcto s v et,acoms x 2 3 x

PPMA-06-200-4-403/',1 I ||:l[t?oo31#i,:',1','"'lll^TJ*'ff 4 l 
a,ro.o*ls,, *'onrEs, vALEs DE pAsAJEs x x 2 3 x

x 2 3 x

PABTICULAB, VALES DE SALIDA DE

DE REGISTRO DE REMISIONES DE SALIDA
ASFALTICA HOJA DE REGISfRO DE PIEDRA Y

DE ENTRADA Y SALIDA DE PEBSONAL,

BIENES MUEBLES

BITACORA DE BEGISTRO DE VEHICULOS
FUNCIONABIOS, VISIf ANTES,

TRANSPORTISTAS

x 2 3 x

)

x x x 2 3 x

x x 2 3 x

INDEF]

x x 2 3 x
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

COMO LA PROÍECCION DE DATOS x 2 3q

AREA CLAVE SERIES
OUE INTEGñAN

tAs sEBlEs (-)

VALORES PRIMARIOS vrGENcrA (AÑOS) DESTINO FINAL

IEru @[ aLE ANCHNOOE ru[E ancHvo Dt
ffiEmmqo{ DtFlfltÍv

PPMA-06-200-4-403/1 I

PPMA-O6-200-4-103/22

x
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(lr"jflAD Dü miIXICO

Fondo:

Ssción:
Sub¡@ción:

FEcHA DE acruaL¡zaoóN:

t{o. oE
EXPEOIENT

E
fftuLo DEL ExPEoENTE

uBrcactóN DEt-
EXPEfXENTE

TEilA, MAttRlA O ASUNIO (5ER|E)
EÍAPA EN LA OUE SE

ENCUENTRA su rRAi¡ilTE DATos DtL REGtsrK) tf{roRMÁTrco lñ su 60l vtcEf{cra Ett

ARÉT{NO OE

TRAMlrE

año
CLAVE oENoMrNAcóN fRÁ,lrIE CONCLUIDO FORMATO TAMAÑO

NOMBRE OEL
ARCHfVO

/r

PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
INVENTARIO DE ARCHIVO EN ÍRATiITE



A

W#$ Jq
Sección:

Subsección:

ctuDAD oe mÉxlco Planta Productora de Mezclas Asfálticas

]NVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

Fondo: PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS NSTAITICAS
Fecha de entrega:

TransferenciaNo. ( 1 )

Elpres8nbinventañoconstada-exp€dientas.cont6n¡doeen-(ca¡asopaquat€E),conunpesoaproximadod6-kilogramosy-mEtrGlineales.
( númoro y lÉtra ) (númam y lélral (númoro y letrs) (númerü y l6tra)

Elaborado por:

Vo.Bo. del Tftular del Area Solicitante

>\

CONFORMIOAD
coN c^DtDoc)

(DE

{

NO. CONSECUTIVO OE

ffTULo DEL o(PEDIENTE

TEfúlA, tvlATERlA O ASUNTO (SERIE) VALORES PRlf\'lARlOS MARCAR (»
NO, DE
HOJAS

PERIODO OE TRAMITE DEL
EXPEOIENTE

EXPEDIENTE CAJA PAOUETE CI.AVE DENoMTNAcTóN
AOMINI§TR

AfIVO
LEGAL CONTABLE tN¡cto CIERRE

/



&CIUDAD DE MÉXICO
Planta Productora de Mezclas Asfálticas

INVENTARIO TRASFERENCIA SECUNDARIA

Fondo:

Sección: Fecha de actualización:

Subsección: (dd-mm-aaaa)

Transferencia No. ( )

El prssente ¡nvBntario consta __ expedientes, contenidos en-- (cájas o pequetes), con un peso aproximádo de _ kilogramos y_melros linoeles,
(númrc y l€tra) (núlrm y tsltre) (númm y l6tn)

Vo.Bo. Dc la Oirei5n G.ffil
(nffiúr!, cfgo y fime)

>\

(núú8, carlo y fma)

r

TETA, TATERIA O ASUNTO SERIE VALORES PRITIIARIOS ÍÚARCAR (X}

ARCHIVO
DE

ADMINISfR
ATIVO

NO. CO|{SECUT|VO CAJA
CLAVE )ENoMrNActóN

HOJAS

TEGAL CONTABLE

AÑo DE
CADUCIOAD ARCHIVO

IRAMITE

uBrcAcróN

¿)



CIUDAD DE MEX¡CO
CAPITAT DE LA fRANSTORHACIÓN

A^

wr ffi
Fondo:

Smlón:

§ubaeclón:

{¡§e- .rJ

Elaborado por:

pLANTA pRoDUcroRA DE MEzcr-AS RsrAlrcns
Fom¡to de BeJa Ooeumental

Autorizado

FECHA DE ELABoRACIÓN:

Eala No. ( )

(nombre, cargo y flrma)(nombré, cargo y firma)

>¿

{

TtMA, MAfEirA OÁSUt{fO ISER|E) VALOR DOCUMENTAL MARCAR X

flo. COtaSECUIIVO

NO. DE
EXPE¡'ENI

E

NO.
co§Ecurwo

DE CAJA
ltuLo DEL EXPEE ENTE

CLAVE oENoMrNAcróN

rEcllA Dt
APtnru¡A

FECHA OE

CIERRE
ADf,INÉTRATIVO LEGAL CONTABLE TRAMITE coNcENTRACÉN

No d. Horm

3
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CIUÚAP DE MEXICO puANTA DE pRoDUcroRA DE MEzcLAs RsrAllcns
INvENTARto DE ARcHtvo oe corcenrmclóx

Fondo:

Sección: FECHA DE lcruaLrzlclón:
Subsección:

TEMA, MATERIA O ASUNTO (SERIE) VALORES PRIMARIOS
NO, DE

EXPEOIENT
E

TITULo DEL EXPEDIENTE
UBIcAcIÓN oEL

EXPEDIENTE
PASILLO Y GAVEfA CLAVE oENorúrNAcróN AOMINISTRAfIVO LEGAL CONTABLE

OBSERVACIONE§
(CONTENIDO DEL

EXPEOIENTE)

LUGAR
DE

coilsuLf
A

HtsfoRtc
A

CADUCIOA
DO

VIGEilCIA
AÑo

1

2

3

4

5

6

8

I

10

11

12

13

14

15

16

El presente inventario consta d€ expedientes.
Elaborado por:u (nombre, cargo y f¡ma

Hoja 1 de 1
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PLA¡ÍTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

,

GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL

Planta Productora de Mezclas
Asfálticas

2026
\

\

ida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 2010

1

\
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Wffib
PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICA§
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ít¡orcr

rnmooucc¡ó¡¡

OBJETIVO GENERAL

MARco.luRíorco

DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO

DESARRoLT-o xrsróRrco DE LA pLANTA pRoDUcroRA DE MEzcLAs asrÁrr¡ces

CARACTERISTICAS DEL FONDO DOCUM ENTAL

GLOSARIO PARA PROCESOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA Y BAJA DOCUMENTAL FONDO

carÁ¡-oeo DE DrsposrcróN DocuMEr.ITAL

ARcHtvo oe rnÁu¡rE poR UNTDAD ADMrNrsrRATrvA

MApA ropoeRÁnco DEL ARcHrvo DE coNcENTmc¡ór.¡

\

\

1

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 201 0

\



PLATITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

!NTRODUCCIóN

La Guía de Archivos Documental es un esquema general de descripción de las series documentales que
integran los archivos de la Planta Productora de Mezclas Asfálticas, donde se indica sus características
fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catalogo de Disposición
Documental.

Proporcionar un instrumento de consulta para todas Ias unidades administrativas de Ia Planta Productora
de Mezclas Asfálticas, que les permita identificar y agrupar los expedientes para la depuración
clasificación archivística y consulta con base en los documentos de archivo producidos o recibidos en e!
ejercicio de las atribuciones o funciones de nuestra institución.

.,4^

wr ffib

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 

.l490 
ext. 20'10

^

§

OBJETIVO GENERAL

\



PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASF'ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO

MARCO JURíDICO

Ley de Archivos de la Ciudad de México (Publicada el l8/1 I/20)

Artículo 17. Además de los instrumentos de controly consulta archivísticos, los sujetos obligados deberán
contar y poner a disposición del público la Guía de archivo documental y el índice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la
!nformación Pública y demás disposiciones aplicables en elámbito federaly de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la lnformación Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México.
(PuHicada d26lOU21)

Artículo l2l. Los sujetos obligados, deberán mantener impresa para consulta d¡recta de los particulares,
difundir y mantener actualizada a través de los respectivos medios electrónicos, de sus sitios de internet y
de la Plataforma Nacional de Transparencia, la información, por lo menos, de los temas, documentos y
políticas siguientes según les corresponda:

XLIX. El catálogo de disposición y guía de archivo documental;

.fi^

Wffib

1

del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 20] 0
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PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASF'ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO

DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

DIRECCIÓN GENERAL DE LA PLANTA PRODUCTORA DE

MEZCLAS ASFÁLTICAS
lng. Reyes Martínez Cordero
Director General
Av. de !a lmán No. 263, Col. Ajusco, Alcaldía Coyoacán,
C.P. 04300, Ciudad de México
55-5338-1490 Ext..l035

Unidad Administrativa Nombre del
Responsable Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo electrónico

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
Mtra. Sylvia Lorena Gómez Martínez
Directora de Administración y Finanzas en la Planta
Productora de Mezclas Asfálticas
Av. de la lmán no. 263, Col. Ajusco, Alcaldía Coyoacán,
C.P.04300, Ciudad de México
55-5338-.l490 Ext.20l0

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20]0

\)

^



mqy PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉX¡CO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

DESARROLLO HISTÓilCO

a

a

a

a

a

a

a

a

28106/1956. Planta Prcductora de Mezdas Asfálticas de Mixcoaq con bases comerciales pero
dependiente administrativamente de Oficialía Mayor del Departamento del Distrito Federal.

15/0'l/1973. Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, Unidad lndustrial dependiente
de la Secretaría de Obras y Servicios.

08/01/1975. Planta de Asfaho dd Departamento del Distrito Federal, Unidad industrial dependiente
de la Jefatura del Departamento del Distrito Federal a través de la Secretaría de Obras y Servicios.

26105t1988. Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, Órgano Desconcentrado.

15/07 /2003 Planta de Asfalto del Departamento del Distrito Federal, paro técnico temporal.

16/12t2003. Dirección Planta de Asfalto, Desaparece el Órgano Desconcentrado y se convierte en
una Dirección de Área dependiente de Dirección Generalde Servicios Urbanos de la Secretaría de
Obras y Servicios.

3010412008. Dirección General Planta de Asfalto, incrementa su niveljerárquico a Dirección
General dependiente de la Secretaría de Obras y Servicios.

16t07t2009,PIanta de Asfaho del Distrito Federal, recupera su condición de Órgano
Desconcentrado adscrito a la Secretaría de Obras y Servicios.

11102/2016. Planta de Asfalto de la Ciudad de México, cambia su denominación.

0110112019. Dirección General de la Planta Prcductora de MezclasAsfáhicas, Desaparece el
Órgano Desconcentrado y se convierte en una Dirección de Área dependiente de Subsecretaría de
Servicios Urbanos en Ia Secretaría de Obras y Servicios.

15t12l2119.Planta Prcductora de Mezdas Asúáhicas, recupera su condición de Órgano
Desconcentrado adscrito a !a Secretaría de Obras Servicios.

a

a

a

ida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 2010

§
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mqy PLAIITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
AST'ÁLTICAS
DIRECCIóN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEX¡CO
APITAL DE LA TRANSFORMACION

CARACTERISTICAS DEL FONDO DOCUMENTAL

Síntesis histórica y forma
de lngresos

Los documentos que conforman el archivo histórico son producidos y
recibidos en cumplimiento a las atribuciones del Órgano Desconcentrado, y
se ingresan de conformidad con elciclo vitalde los documentos.

Asunto o materias
principales del contenido

Las materias principales son las siguientes:
. Manuales de Administración
. Planos
. Memorias de gestión de la Planta Productora de Mezclas Asfálticas
. Dictámenes de Estructura Orgánica
. Oficios, informes.

Estado de organización y
descripción.

Los expedientes serán identificados cada uno con carátula y clasificados
con su respectivo inventario general por serie y relación de cajas.

Restricciones de consulta
lnformación restringida: reservada y confidencial de conformidad con la Ley
de Transparencia, Acceso a la lnformación Pública y Rendición de Cuentas
de la Ciudad de México.

Horario y condiciones de
consulta:

De 9:00 a I5:00 horas para usuarios internos.
Para usuarios externos deben realizar Ia solicitud de acceso a información
pública ante la Unidad de Transparencia, de conformidad con Ley de
Transparencia, Acceso a la lnformación Pública y Rendición de Cuentas de
la Ciudad de México.

Servicios que ofrece el

archivo:
Hasta el momento:consulta de expedientes solo para usuarios internos.

Domicilio, teléfono, correo
electrónico, sitio web:

Av. del lmán No. 263, Col. Ajusco, C.P 04300, Alcaldía Coyoacán, Tel. 55-53-
38-.I4-90 Elrt. 3240,
https://www. olantadeasfalto.cdmx. oob. mx/

Nombre del Responsable
delArchivo:

Mtra. Sylvia Lorena Gómez Martínez
Directora de Administración y Finanzas en la Planta Productora de Mezclas
Asfálticas

1

da del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20.l0

§



PLAI{TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
AST'ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAT DE LA TRANSFORMACION

GLOSARIO PARA PROCESOS DE TRANSFERENCIA PR¡MARIA Y BAJA DOCUMENTAL FONDO

Archivo de Trámite. - ARCHlvo DE TRÁMITE

Archivo de Concentración ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Admvo.- VALOR ADMINISTRATIVO

Legal. - VALOR LEGAL

CONIAb!C. - VALOR CONTABLE

Baja. - BAJA DOCUMENTAL

Conservación Definitiva. ARCHIVO HISTÓRICO

A

Wffib

a del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 2010
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PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATÁLOGO DE D¡SPOSICIóN DOCUMENTAL

I

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20] 0

^

§

\
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Wffib
PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS DE CADA UN¡DAD ADM¡NISTRATIVA

ARCHIVO DE TRÁMIE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION DIRECCION GENERAL
SUBSECCION D!RECCION GENERAL

RESPONSABLE ING. REYES MARTÍNEZ CORDERO

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-'r -'r 00/0'l ACUSES DE OFICIOS

PPMA-06-200-I -100/02 ACUSES DE VOLANTES (SIPPMA)

PPMA-06-200-l -100/03 CONTRATOS

PPMA-06-200-r -r 00/04 INFORMES !NTERNOS

PPMA-06-200-1 -100/0s CONVENIOS CON ALCALDIAS

PPMA-06-200-'t -'t 00/06 CIRCULARES INTERNAS

PPMA-06-200-l -100/07 GACETA (ORGANIGRAMA)

PPMA-06-200-l -100/08

PPMA-05-200-'t - I 00/09 DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES

PPMA-06-200-l -'t 00/l 0
MODIFICACIONES A LA ESTRUCTURA DEL ORGANO
DESCONCENTRADO

PPMA-06-200-1-100/l I ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

\

nida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20] 0

^

ü

ACTAS DE ENTREGA - RECEPCION
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PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRAOÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRÁMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION DIRECCION GENERAL

SUBSECCIÓN
JUD DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA
RESPONSABLE LIC. ALEJANDRO SALGADO VÁZQUEZ

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-t -t 0l /01 DEFENSA JURIDICA DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE

MEXICO, EN ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-r -101/02 TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
AS! COMO LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

PPMA-06-200-'l -l 0l /03 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

PPMA-06-200-r -r 0r /04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

^

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20.l0

\)



PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
SUBSECC¡ON SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION

RESPONSABLE ING. ADDIEL URIEL CANO ROJAS

CLAVE SERIES

PPMA-05-200-2-200t01 REQUERIMIENTOS DE REFACCIONES, MATERIA PRIMA,
MAQUINARIA Y EQUIPO, PARA INTEGRAR EL PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL

PPMA-06-200-2-200/02 TRAMITES PARA EL FUNCIONAMIENTO Y DESEMPENO DE

LA SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION

PPMA-06-200-2-200t03 REPORTES DE MANTENIMIENTOS DE EQUIPOS Y
MAQUINARIA

PPMA-05-200-2-200t04 REQUERIMIENTOS AL ALMACEN, DE EXISTENCIAS DE

MATERIA PRIMA E INSUMOS, DE ACUERDO A LA
PRODUCCION D!AR!A PROGRAMADA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-200105 ESTADISTICAS SOBRE LA PRODUCCION DE MATERIAL
PETREO, MEZCLA ASFALTICA Y EL MATERIAL RECHAZADO

POR FALTA DE CALIDAD
PPMA-06-200-2-200t06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

^

da del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 1490 ext. 20]0
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mqP
PLAI\ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRAqóN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉX¡CO
CAPITAL DE LA fRANSFORMACION

ARCHIVO DETRÁMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION
SUBSECCION JUD DE PRoDUccIoN Y MEzcI-Rs RsrÁmcRs

RESPONSABLE 1NG. CARLOS QUIROZ BELMONTES

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-201/01 PRODUCCION DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-201/O2 APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LAS PLANTAS DE
MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-2-201/O3 REQUISICIONES DE MATER]ALES Y REFACCIONES PARA
CUBRIR LA PRODUCC!ON PROGRAMADA

PPMA-06-200-2-201/04 APOYO AL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIA UT]LIZADOS EN LA PRODUCCION DE

MEZCI.AS ASFALTICAS
PPMA-06-200-2-201t05 REQUERIM!ENTOS A LOS ALMACENES DE LA EXISTENCIA

DE MATERIAS PRIMAS
PPMA-06-200-2-201t06 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 20] 0
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PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION SUBDIRECCION DE OPERACION Y PRODUCCION

SUBSECCIóN
JUD DE EXTRACCION Y TRITURACION DE MATERIALES

PÉTREOS

RESPONSABLE !NG. JUAN MANUEL FARFAN RANGEL

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-202t01 PRODUCCION DE TRITURADO PETREO

PPMA-06-200-2-202t02 APOYO PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE

TRITURACION
PPMA-06-200-2-202t03 REQUISICIONES DE MATERIALES Y REFACCIONES PARA

CUBRIR LA PRODUCCION PROGRAMADA
PPMA-06-200-2-202t04 REQUERIMIENTOS A LOS ALMACENES DE LA EXISTENCIA

DE MATERIAS PR!MAS
PPMA-06-200-2-202t05 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

t
^

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 1490 ext. 20] 0

§



mqP
PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRAC|ÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRÁMIE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALT]CAS

SECCION SUBDIRECC!ÓN DE OPERACIÓN Y PRODUCCIÓN

SUBSECCIóN
JUD DE MANTENIMIENTO DE MAQUINAR¡A Y EQUIPO

INDUSTRIAL
RESPONSABLE ING. NORBERTO IGLESIAS RESÉNDIZ

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-2-203/01 PRESUPUESTO ANUAL PARA LA COMPRA DE REFACCIONES
Y MATERIALES PARA LOS MANTENIMIENTOS
PREVENTIVOS

PPMA-06-200-2-203/02 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO MAYOR, EN

COORDINACION CON LAS UNIDADES DEPARTAMENTALES
DE LA SUBDIRECCION DE OPERAC]ON Y PRODUCCION Y LA
SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y DISTRIBUCION

PPMA-06-200-2-203t03 BITACORA DE MANTEN!MIENTOS REALIZADOS A LOS

CONJUNTOS DE TRITURACION, PLANTAS DE MEZCLA,
EOUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA Y EQUIPOS

PPMA-06-200-2-203t04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

L

^

l

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20'l 0
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mqP
PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 1490 ext.2010

t
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$
f..

ARCHIVO DETRÁMIE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFÁLT¡CAS

SECCIóN
SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD Y

DISTR!BUCIÓN

SUBSECCIóN
SUBDIRECC¡ON DE CONTROL DE CALIDAD Y

DISTRIBUCIÓN
RESPONSABLE PEDRO JOSE CARVAJAL SOLANO

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-3-300/01 CONTRATOS Y REQUERI M I ENTOS

PPMA-06-200-3-300/02 INFORMES Y REPORTES REQUERIDOS.

PPMA-06-200-3-300/03 ASUNTOS LEGALES Y ADM!NISTRATIVOS



PLAI\ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRAMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

sEccrÓN
SUBDIRECCION DE CONTROL DE CAL!DAD Y

DISTRIBUCIÓN
SUBSECC¡ON JUD DE COMERCIALIZACION Y DISTRIBUCION

RESPONSABLE L.C.P. ALMA DELIA MOR]N GONZALEZ

CLAVE SER¡ES

PPMA- 06- 200- 3- 30'r /0'l VENTA DE MEZCLAS ASFALTICAS, OTROS PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE ACARREO A CLIENTES CONTRATISTAS DEL
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y PARTICULARES

PPMA-06-200-3-301/02 PESAJE DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS ASICOMO EL

DE MEZCLAS ASFALTICAS QUE INGRESAN O SALEN DE LA
PLANTA

PPMA-06-200-3-301/03 INFORMES DE SOLICITUD DE SUMINISTROS

PPMA-06-200-3-30r /04 REPORTE DE SALIDAS DE MEZCLAS ASFALTICAS EN BASE
A LAS REMISIONES GENERADAS POR EL AREA DE

BASCULAS
PPMA-05-200-3-30'r /05 INVESTIGACIONES DE LOS PRECIOS DEL MERCADO

(LOCAL) DE LAS MEZCLAS ASFALTTCAS Y SERVTCTOS DE

ACARREO

PPMA-06-200-3-301/05 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

L

da del ¡MAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 '1490 ext. 2010
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mtq9 PLAI\TA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRÁMTE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFÁLICAS

SECCIóN
SUBDIRECC!ÓN DE CONTROL DE CAL¡DAD Y

DISTR!BUCIÓN
SUBSECCION JUD DE CONTROL DE CALIDAD Y GESTION AMBIENTAL

RESPONSABLE ING. EUSTOLIA GARCIA LEGORRETA

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-3-302/01 PRUEBAS DE CALIDAD CORRESPONDIENTES A LA MATERIA
PRIMA, MATERIALES Y MEZCLAS ASFALTICAS,
TENDIENTES A ASEGURAR QUE SE CUMPLA CON LA
NORMATIVI DAD APL!CABLE

PPMA-06-200-3-302t02 VERIFICACION Y ASEGURAMIENTO DE QUE TODAS LAS
MEZCLAS ASFALTICAS, CUMPLAN CON LOS PARAMETROS
DE CALIDAD INDISPENSABLES PARA SU USO EN LA
CONSTRUCCION O MANTENIMIENTOS DE CARPETAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-3-302/03 DICTAMENES TECNICOS SOBRE LA CALIDAD DE LA
MATERIA PRIMA, MEZCLAS ASFALTICAS Y CARPETAS DE

RODAMIENTO, OUE LE SEAN SOLICITADOS
RECORRIDOS DE INSPECCION PARA DAR SEGUIMIENTO Y
SUPERVISAR EL USO ADECUADO DE LAS MEZCLAS
ASFALTICAS DURANTE SU TRANSPORTACION, MANEJO Y
COLOCACION COMO CARPETAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-3-302/04

PPMA-06-200-3-302/05 PROYECTOS DE FABRICACION DE NUEVOS PRODUCTOS Y
SU APLICACION PARA EL MEJORAMIENTOS DE LAS
CARPETAS ASFALTICAS COMO RESULTADO DE

INVESTIGACIONES
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL MEDIO AMBIENTE
(NORMAS, LEYES, LICENC|AS, CEDULAS Y AUDITORIAS
APLICABLES) ANTE CUALQUIER AUTORIDAD COMPETENTE

PPMA-06-200-3-302/06

ASUNTOS RELACIONADOS CON LOS RESIDUOS
PELIGROSOS DE LAS INSTALACIONES DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-3-302t07

ASUNTOS LEGALES Y ADMIN!STRATIVOS \PPMA-05-200-3-302/08

del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 1490 ext. 2010
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IWffib PLATITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRAM¡TE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION DIRECCION DE ADM¡NISTRACION Y FINANZAS

RESPONSABLE MTRA. SYLVIA LORENA GOMEZ MARTINEZ

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-400/01 DICTAMENES, INFORMES, MANUALES DE

ADMINISTRACION
PPMA-06-200-4-400/02 ATENCION A AUDITORIAS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE

LA CIUDAD DE MEXICO

PPMA-06-200-4-400/03 ATENCION A AUDITORIAS DE LA CONTRALORIA ¡NTERNA
DE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

PPMA-06-200-4-400/04 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

+
1

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 '1490 ext. 20'10
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PLA}ÍTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEX¡CO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCH¡VO DETRÁMEE
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACIÓI"I Y FINAI.IZAS
SUBSECCION JUD DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

RESPONSABLE LIC. CINTHIA KARINA GONZALEZ FELIX

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-401/01 CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

PPMA-05-200-4-401/02 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

PPMA-06-200-4-401/03 PROCESO ESCALAFONAR!O Y PROCESOS DE SELECCION DE

PERSONAL
PPMA-06-200-4-401/04 CONTRATACION DE LOS SERVIDORES PROFESIONALES A

TRAVES DE LA PART]DA PRESUPUESTAL HONORARIOS
PPMA-06-200-4-401/05 IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y DEMAS IMPUESTOS

APLICABLES A NOMINA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE

PPMA-06-200-4-401/06 MOVIMIENTOS DEL SUN (ANTES SIDEN), ALTAS, BAJAS,
CAMBIOS, I NTERINATOS, JUBI LACIONES E I NCI DENCIAS

PPMA-06-200-4-401/07 PROCESO DE PAGO DE NOMTNA SUN (ANTES SrDEN)

PPMA-06-200-4-401t08 CONTRATACION DE EVENTUALES

PPMA-06-200-4-401/09 REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL PARA CALCULAR
PERCEPCIONES Y PRESTACIONES DE ACUERDO A LAS
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO

PPMA-06-200-4-401/10 SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

PPMA-06-200-4-401t11 SERVICIO MEDICO AL PERSONAL

PPMA-06-200-4-401/12 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

^

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México
55 5338 1490 ext. 20] 0
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mtqy PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DETRÁMITE
FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFÁLICAS

SECCION DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECCION JUD DE FINANZAS

RESPONSABLE ING. MARIA CONSUELO CEDILLO ACO

CLAVE SERIES

PPMA-06-200-4-402/01 INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE

EGRESOS Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
PPMA-06-200-4-402102 CUENTAS POR LIQUIDAR CERT¡FICADAS Y DOCUMENTOS

MULTIPLES CAPITULO 2OOO Y 3OOO

PPMA-06-200-4-402/03 CUENTAS POR L!QU!DAR CERTIFICADAS Y DOCUMENTOS
MULTIPLES CAPITULO I OOO

PPMA-06-200-4-402t04 AFECTACION ES PROG RAMATICO-PRESUPUESTALES
CORRESPONDIENTES A LOS CAPITULOS DE GASTO DEL

PRESUPUESTO ASIGNADO A I.A PPMA
PPMA-06-200-4-402/05 FONDO REVOLVENTE Y SU COMPROBACION

PPMA-06-200-4-402t06 I N FORM ES DE AVAN CE PROG RAMATICO -PRESUPUESTAL
DE EGRESOS E INGRESOS

PPMA-06-200-4-402/07 COBRO CENTRALIZADO, SUMINISTRO A PART]CULARES E

INGRESOS

PPMA-06-200-4-402108 ATENCION A LAS DISTINTAS AREAS EXTERNAS DE

AUDITORIA Y CONTROL
PPMA-06-200-4-402109 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

^

ida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext.2010
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PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASF"ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ARCHIVO DE

FONDO PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS
SECC!ON DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

SUBSECCIÓN
JUD DE RECS MATERIALES ABASTEC!MIENTOS Y

SERVICIOS
RESPONSABLE LIC. ALEIDA ROSA MORALES ZEBALLOS

CLAVE SERIES

PPMA-05-200-4-403/01
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ASI COMO
TRAMITE Y SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE
ADOUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

PPMA-06-200-4-403/02
CASOS ANTE EL SUBCOMITE DE ADOUIS!CIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTAC¡ON DE SERVICIOS DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403t03 DIFUSION DE NORMAS, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA REGULAR LOS SISTEMAS DE ADOUISICIONES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DE ACTIVO FIJO Y MATERIALES DE

CONSUMO
PPMA-06-200-4-403/04 PROCESOS DE ADQUISICION Y CONTRATACION DE BIENES

MUEBLES Y SERV!CIOS, !NCLUYENDO LAS MODALIDADES
DE LrcrrAcrót¡ púaLrcA, rNVrrACróN n¡srnrNcrDA A
cuANDo MENos rRES pRovEEDoRES y eo¡uorclcróu
DrREcrA, nsíco¡¡o Los coNTRATos cELEBRADoS coN
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS.

PPMA-06-200-4-403/05 PROGRAMA ANUAL DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
Y SUS PROCESOS

PPMA-06-200-4-403/06 INVENTARIO DE LOS BIENES QUE CONST¡TUYEN EL ACTIVO
FIJO DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTlCAS

PPMA-06-200-4-403/07 INVENTARIOS EN CADA UNO DE LOS ALMACENES DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403t08 SERVICIOS A EQUIPOS DE COMPUTO, PROGRAMAS
INFORMATICOS Y COMUNlCACIONES

PPMA-06-200-4-403/09 ADMINISTRACION Y GESTION DE ARCHIVOS
INSTITUCIONALES

PPMA-06-200-4-403/10 FUNC!ONAMIENTO DEL COTECIAD \
PPMA-06-200-4-403/11 CONTROL DE GESTION DE DOCUMENTOS EN LAS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PLANTA
PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS \

A ida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 2010
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mqP
PLAIYTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
AS['ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 20'10
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PPMA-06-200-4-403t12 ASEGURAMIENTO Y PREVENCION DE RIESGOS DE LOS
RECURSOS DE LA PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403t13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR EN LO REFERENTE A
VERI FICAC! ON ES, TEN ENCIAS, EM PLACAM I ENTO, REVISTAS
VEHICULARES Y CONSUMOS DE GASOLINA ASI COMO LA
OBTENCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR PARA LOS
OPERADORES DE VEHICULOS LIGEROS Y PESADOS DE LA
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

PPMA-06-200-4-403t14 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LOS
INMUEBLES DE USO ADMINISTRATIVO

PPMA-06-200-4-403115 SERV¡CIOS DE LIMPIEZA, FUM]GACION, AGUA POTABLE Y
TELEFONIA CONVENCIONAL

PPMA-05-200-4-403/16 SERVIClO DE FOTOCOPIADO EN LA PLANTA PRODUCTORA
DE MEZCLAS ASFALTICAS Y REPORTES ESTADISTICOS DEL
CONSUMO DE COPIAS

PPMA-06-200-4-403t17 SERVICIO DE IMPRENTA, PARA ATENDER LAS PETICIONES
DE LA FORMETRIA REQUER¡DA

PPMA-06-200-4-403t18 SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENTREGA DE

CORRESPONDENCIA EN AREAS EXTERNAS

PPMA-06-200-4-403t19 CONTROL DE ENTRADA Y SAL]DA DE PERSONAL,
VEH!CULOS Y BIENES MUEBLES

PPMA-05-200-4-403/20 CONSIGNAS A LOS ELEMENTOS DE VIGILANCIA

PPMA-06-200-4-403t21 V¡DEO VIGILANCIA POR MOTIVOS DE SEGURIDAD

PPMA-06-200-4-403/22 ASUNTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS



W@ PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASF'ÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

CIUDAD DE MÉXICO
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

MAPA TOPOGRÁFICO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

L

^

\

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 1490 ext. 20.l0



PLA¡ITA PRODUCTORA DE MEZCLAS
ASTÁLTICAS
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

mqP

I

I

x
x

c!u.D4q qE IFxJc.o.

"ARCH ¡VO DE COÍICENTRACIO ñ'
Mafa Topográfico

Baño

xx
xx
xx

f
I

IX¡IXXXXXXTXItXX
Ixrxxxxlxxxrlxx

IXXXXIXXXIXXX
xxxxxxxxxrxxx

L

x x

x

x x x x x x x x x x x

I
s.
o

Adiwo

E*
c
ti

A¡

--ir - - g¡ú---

f

a
$

!

=§. s

a !

Iq
¡L

z
8t3¡L

I 9

RcR« sM¡ rbs ,
\rat
g16

C¿9rb
r

lón
Tor

pHL
lz dt

m
Tler po

M¿

C: ll¡r f3oa

rp rt¡
néb(

h c
cáF

n
ióo

Ua
or¡
v

«d
:bn
6

Fir
PGr

Fr

6 6§
AdiEo Adi@

clg
-o
=

IvI
o

,Him

I
TI *í Esr¡ttrlo

Fsiltrlo t
Io

de , Y
bl

Fin¡ ;.C rl

C¡
sc8

Rt rM at
I

(
Rs vlá

t DAF

C-rgal ¡rffko

IIX

¡xx
1-: l

xlxx IIX
rá
\,

x

rcrim{
x 6,IASEAFC}¡rC, EN l-GP*SlllG

.t
{¡t

Avenida del IMAN 263, Ajusco
Coyoacán,04300, Ciudad de México.
55 5338 '1490 ext. 20.l0

uBloActÓN rE FxfrvrrR (cro(>DG EN a_ F§o)

\

1

És<ÉtolF

3*
B

ño

R=
8: :.!o

x
x
x
I

x
x
I

x
x
x
x
x
x
x
x
I

I

x
x
I

x
I

x
x
I

I

á_

g
s

p guln
ndu$rlal

x

















































ll. Tabla de Determinantes de Oficina
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TABLA DE DETERMINANTES
PLANTA PRODUCTORA DE MEZCLAS ASFALTICAS

CLAVE
FONDO

CLAVE
SECC!ON

CI.AVE
SUBSECCION

SUBSECCION

PPMA-06-200 1 100 DIRECCION GENERAL
PPMA-06-200 1 101 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PPMA-06-200 2 200 SUBDIRECCION DE OPERACIÓN Y PRODUCCION
PPMA-06-200 2 201 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRODUCCION Y MEZCLAS ASFALTICAS
PPMA-06-200 2 202 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EXTRACCION Y TRITURACION DE MATERIALES PETREOS
PPMA-06-200 2 203 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
PPMA-06-200 3 300 SUBDIRECCIÓN DE CONTROL DE CALIDAD Y DISTRIBUCIÓN
PPMA-06-200 3 301 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION
PPMA-06-200 3 302 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL DE CALIDAD Y GESTION AMBIENTAL
PPMA-06-200 4 400 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PPMA-06-200 4 401 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
PPMA-06-200 4 402 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE FINANZAS
PPMA-06-200 4 403 JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
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É,UFAD NE MEXI(O



!!t. Carátulas Estanda rizadas de
Expedientes

+
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C]UDAD DE MÉXICO

Fondo: Planta Productora de Mezclas
ASratf¡cas

AI AVE TÍTULo DEL EXPEDIEITITE:

ccr'.r.r^rr.vLvv.v,r.

SUBSECCIÓN:

5tt{tt

t@*r &

aÑo oe APERTURA:

No. CONSECUTIVO DE
EXPEDIENTE:

*No. DE HOJAS:

-RÑo oe CIERRE:

VALOR DOCUMENTAL

ADMINISTRATIVO

I E^^t

CONfABLE

oIsposIcIÓN DoCUMENTAL

BAJA

VALTf,R SEÜUNÚAKIO
o Hrsrónrco

INDEFINIDO

vrcENcrA DocUMENTAT- 1nños¡ OBSERVACIONES

ARcHrvo oe tRÁn¡lte:

ARCHIVO DE
nnlrnclrro nnlÁrl'vv.lvL.¡rrvavrvir.

*Llenar estos campos hasta el cierre del expediente.

'^

\)

EN SU CASO DATOS DE INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

ÜONFIÚENCiAL
tt
I I KE§tsr{vAUA

FECHA DE RESERVA:

FECHA DE APERTURA
púsLrcR:

t



























V. Et¡quetas de ¡dent¡f¡cación para las
unidades de instalación de las cajas

para Ias transferencias primarias,
secundarias; bajas documentales

t_
\

x

\)



-*^

Wffi&
CIUDAD DE MÉXICO

Planta Productora de Mezclas Asfálticas

ETTQUETA DE uN¡DAD DE rr.¡smucrót¡

FONDO DOCUMENTAL:
seccrólrr
suasecqóN

Planta Productora de Mezclas Asfálticas No. PROGRESIVO
DE LA CAJA

(7)

( r)
2

CONTENIDO:

EXPEDTENTES ( 4 )

LOS EXPEDIENTES ESTAN ARCHIVADOS EN:

LEGAJOS (4) GARPETAS (4)

CANTIDAD DE EXPEDIENTES : ( 5 )

lño oe
APERTURA: (6)

eño oe
CIERRE: (6)

(3)

VIGENCIA DOCUMENTAL AÑOS :

(8 ) ARcHtvo DE coNcErurmc¡ór,¡:ARCHrvo oe rRÁurre:

( 10)

(s)

BAJA ( 10) ARcHrvo xtsrónlco
DISPOSICIÓN DOCUMENTAL:

CoNSERVACTON DEFTNTT¡VA ( r0)

¿-

cAPlrAL DE LA TRANSroRmaclótt



a

Formato de
Formato de
primaria
Formato de
secundaria
Formato de
Formato de

Vl. lnventarios

archivo de trámite
archivo de transferencia

archivo de transferencia

archivo de concentración
baja documental

a

a

Se agregaron en el numeral Ill. Inventarios
Documentales.
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VIl. Ficha Técnica de Valoración
Documental

t
,(
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@J ¿
cruDAD oe mÉxlco

UNIDAD DE ARCHIVO cóorco

F¡cHA rÉcuct DE vALoRAqéñ
DOCUMENTAL

REVISION 0
FECHA

CLAVE O
cóorco NOMBRE

FONDO:

srcctótrr:
SUBSECCION:

SERIE:

ARCHIVO DE TRAMITE:

ruructóru poR LA cuAL sE GENERA LA sERtE o sUBSERIE DocUMENTAL:

Ánens euE TNTERVTENEN EN EL TRÁMtrEy / o ATENoóN DE Los ASUNToS o rEMAS A Los
QUE SE REFIERE A LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:

DESCRIPCION DE LA SER]E O SUBSERIE DOCUMENTAL:

PALABRAS CLAVE O TÉRMINOS RELACIONADOS CON LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

SOPOBTE

DOCUMENTAL ELECTRÓNICO GRÁFICO FOTOGRÁFICO

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

ADMINISTRATIVO LEGAL CONTRABLE

PLAZOS DE CONSERVACIÓN :

(NÚMERO oe ÑOS¡ ARCHIVO DE TRAMITE:
ARCHIVO DE

CONCENTRACIÓN
TOTAL DE

RÑos:

{-

n

\)

{



wJ*§
ctuDAD oe ¡rÉxrco
cagru o€ ¡¡ rilsF@r¡oÓ{

UNIDAD DE ARCHIVO cóorco

FtcHA tÉc¡¡¡cl DE vALoRAclót¡
DOCUMENTAL

0
FECHA

AutorizóElaboró

fl

\)

CONSERVACf ON PERMANENTE:

SI: NO:

DE

ELIMINACION: MUESTREO:

PUBLICA: RESERVADA CONFIDENCIAL:

FUNDAMENTO LEGAL

(




